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14° ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“San Francesco di Paola”
Via Olimpia — 98100 Messina
Tel. (090)40868

e-mail: meic86500v
sito web: www.icsanfrancescodipaola.it

Cod. Fisc.: 97062120833
Cod. Ist.: MEIC86500V

Prot. n°08 6 /LZ  Messina /9 //«/c> 2/73

A.S. 2013/14

A tutto il personale docente della scuola dell'infanzia, primaria e secondaria di | Grado in servizio
nei Plessi scolastici del 14° ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “San Francesco di Paola”
Via Olimpia (ME)

OGGETTO: ATTIVITA’ DI FORMAZIONE E DI INFORMAZIONE ex art. 6 D.M. n°382 del 29/09/1998

Il Dirigente Scolastico

Visto il D.L. n° 626 del 19/09/1994
Visto il D.M. n° 292/96
Valutati gli accordi e le relazioni col Responsabile del S.P.P.

EMANA

Le seguenti direttive e norme obbligatorie, applicabili in piu situazioni e senza soluzioni di
continuita, da parte del personale in servizio.

COMPORTAMENTI DI PREVENZIONE GENERALE:

Se viene usata la cassetta di primo soccorso, o I'infermeria, ripristinare le scorte:

Evitare di sollevare carichi flettendo il tronco. Alzarsi sulle gambe e tenere le braccia tese;
Evitare di gettare cocci di vetro nei sacchi del’immondizia;

Manipolare vetri o materiale tagliente con i guanti;

Le porte delle uscite di sicurezza devono essere aperte durante I’attivita scolastica;
L'apertura va effettuata prima dell’inizio delle lezioni;

Negli armadi e negli scaffali disporre in basso i materiali pili pesanti;

Non usare apparecchi elettrici non a norma o non perfettamente integri;

Negli archivi il materiale va depositato lasciando corridoi di almeno 0,90 metri;
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e Al termine delle attivita didattiche si deve disinserire l'alimentazione centralizzata delle
apparecchiature elettriche;
Non posteggiare le auto, le moto o le biciclette davanti ai cancelli;

e Non posteggiare le auto negli spazi interni, antistanti I'istituto, durante I'orario delle lezioni;

e Controllare le attrezzature e gli impianti di sicurezza periodicamente in modo da garantirne
I'efficienza;

e Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, dopo I'uso;

IL COMPORTAMENTO CORRETTO E PRUDENTE DI OGNUNO E LA MIGLIORE
FORMA DI PREVENZIONE CONTRO GLI INFORTUNI

QUINDI:

Non correre nei corridoi, nelle scale, nei laboratori, etc. ;

Non spiccare salti dai gradini delle scale;

E’ meglio evitare scherzi che possono creare pericolo;

Non compiere interventi di alcun genere sulle macchine elettriche e per motivo alcuno;
Non ingombrare con oggetti inutili i pavimenti, le vie d'esodo, gli atri, le uscite e le scale;
Evitare di camminare rasente i muri nei corridoi: I'apertura improvvisa delle porte potrebbe
causare danni;

Non sporgersi;

Sistemare i banchi e le sedie in modo da facilitare la fuga;

Non rimuovere o danneggiare i cartelli segnalatori;

Segnalare immediatamente le cause di pericolo grave, rilevate;

Non togliere o superare le barriere che bloccano il passaggio in aree pericolose;
Disinfettare immediatamente ogni ferita o taglio;

Vietato distribuire farmaci;

COMPORTAMENTI DI PREVENZIONE DAL RISCHIO ELETTRICO

e Prima di usare qualsiasi apparecchiatura elettrica controllare che non vi siano cavi, spine,
prese di corrente, interruttori, senza protezione;
e Non sovraccaricare una linea elettrica, con collegamenti di fortuna (SONO VIETATI) ;
Non toccare le apparecchiature elettriche (ANCHE GLI INTERRUTTORI) con le mani bagnate
o se il pavimento & bagnato;
Disinserire le spine afferrandone I'involucro esterno, NON TIRARE DAL CAVO;
Non compiere interventi di nessun genere sulle macchine elettriche e per motivo alcuno;
Se durante il lavoro viene a mancare I'energia elettrica, disinserire subito I'interruttore della
macchina;
e Non & permesso collegare tra loro piu prese e attorcigliare i cavi elettrici molto lunghi;
e Tutte le spine e le apparecchiature devono essere considerate sotto tensione fino ad
accertamento del contrario;
Non usare acqua per spegnere incendi su linee ed apparecchiature elettriche;
Interrompere la corrente PRIMA di soccorrere una persona folgorata, spostarla dalla corrente
elettrica con oggetti di legno. Chiamare immediatamente I'ambulanza;
Controllare regolarmente il funzionamento delle luci di emergenza. Segnalare le anomalie;
Non lasciare MAI porta lampade privi di lampadina;
Controllare sistematicamente che non vi siano cavi con le guaine di isolamento danneggiate;
Il cavo di un apparecchiatura non deve giungere alla presa restando teso, né sospeso in una
via di passaggio;
Se una spina non entra comodamente in una presa, non tentare il collegamento. Segnalarlo;
Non usare macchine o impianti senza 'autorizzazione e non eseguire operazioni di cui non si
sia perfettamente a conoscenza. E’ vietato usare stufe o fornelli elettrici;
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Staccare interruttori generali e di zona, prese laboratori e computer usando i guanti di
protezione,
Tenere dinanzi al quadro luce generale il tappetino di protezione.

COMPORTAMENTI DI PREVENZIONE DAL RISCHIO FUOCO

Conservare le scorte di materiali infiammabili in minima quantita e separate da sostanze
comburenti e combustibili;

Non si possono tenere liquidi infiammabili in contenitori con capacita superiore a due litri;

Le bombolette spray devono essere tenute lontane da fonti di calore;

E’ vietato usare trielina, benzina e altri solventi infiammabili per il lavaggio dei pavimenti;

In caso di incendio staccare I'energia elettrica;

Non conservare sostanze inflammabili in locali adibiti a deposito di materiali solidi combustibili;
Non depositare materiale di alcun tipo nel locale della cabina elettrica;

Non fumare e non gettare fiammiferi e mozziconi non completamente spenti nei cestini della
carta, nelle pattumiere, dalle finestre.

IN CASO DI INCENDIO:

Segnalare immediatamente I'incendio;

Non soffermarsi a raccogliere oggetti, ma aiutare chi & in difficolta;

Lasciare al piu presto il locale, chiudendo bene la porta;

Coprirsi la bocca ed il naso con uno straccio bagnato;

Non correre, ma camminare spediti:

In presenza di fumo mettersi carponi e muoversi rasoterra;

Se presente, non usare 'ascensore;

Scendendo le scale invase dal fumo, avanzare testando il muro con la mano;
Se si resta bloccati, bagnarsi completamente gli abiti, se & possibile;
Cercare rifugio il pit lontano possibile dall'incendio e in un locale accessibile dai soccorritori,
manifestando la propria presenza.

COMPORTAMENTI IN CASO DI TERREMOTO

DURANTE LA SCOSSA:

Non urlare;

Non precipitarsi fuori;

Non usare eventuale ascensore;

Non avvicinarsi alle finestre;

Non ammassarsi alle uscite di sicurezza;

Disporsi lungo le pareti interne;

Allontanarsi da scaffali, lampadari, scale, grosse piante, lampioni e insegne;
Disporsi sotto i banchi o tavoli.

DOPO LA SCOSSA:

GivI

Chiudere acqua, luce e gas;

Dirigersi verso gli spazi aperti;

Aiutare i feriti e disabili;

Non usare il telefono;

Non intasare le strade con le auto o altri veicoli.
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COMPORTAMENTI IN CASO DI INCENDIO:

e Seguire le istruzioni dej docenti;

* Non soffermarsi a raccogliere oggetti, ma aiutare chi & in difficolta;

e Lasciare al piu presto il locale, chiudendo bene Ia porta;

* Non correre, ma camminare spediti;

* Inpresenza di fumo mettersi carponi e muoversi rasoterra. Coprirsi la bocca ed il naso con uno
staccio bagnato;

e Se presente, non usare I'ascensore;

* Scendendo le scale invase dal fumo, avanzare testando il muro con la mano;

® Se si resta bloccati, bagnarsi completamente gli abiti, se & possibile:

 Cercare rifugio il piu lontano possibile dallincendio e in un locale accessibile dai soccorritori,

manifestando la propria presenza.

EMANA

Le seguenti direttive e norme obbligatorie, applicabili in piu situazioni e senza soluzioni di
continuita, da parte del personale collaboratore scolastico, in servizio:
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In caso di necessita, segnalare I'eventuale pavimento bagnato e vigilare affinché nessuno vi
cammini sopra fino alla completa asciugatura;

4. In caso di pioggia, asciugare il pavimento dell’androne con segatura e stracci. Provvedere a
togliere immediatamente le eventuali sostanze oleose o grasse che dovessero riscontrarsi syl
pavimento, per evitare rischi di cadute;

5. Rispettare le norme igieniche fondamentali:

6. Ogni giorno, al termine delle lezioni, effettuare una accurata pulizia delle aule, dei corridoi,
della palestra, dei laboratori, assicurando I'indispensabile ricambio d’aria;

7. Pulire i servizi igienici almeno due volte al giorno, utilizzando gli strumenti destinati
esclusivamente a quei locali;

8. Al termine delle pulizie, tutti gli strumenti usati devono essere lavati e disinfettati con prodotto
(es.: candeggina diluita in acqua), risciacquati, fatti asciugare in appositi spazi chiusi;

9. Usare correttamente i detersivi forniti dalla scuola;

10. Ricordare che solo I'uso corretto di questi non provoca nessun rischio alla propria salute e 3
quella degli altri.

PERTANTO:

e Prima di utilizzare un prodotto leggere attentamente |e schede fornite dal Responsabile del
S.P.P. e le istruzioni riportate sull'etichetta. Rispettare le dosi consigliate nelle istruzioni:

I prodotti concentrati devono essere diluiti secondo le dosi riportate;

e Utilizzare i prodotti solo per gli usi a cui sono destinati;

Per nessun motivo miscelare piu prodotti in quanto possono sviluppare gas asfissianti e tossici
(ad esempio non unire mai candeggina e Rio Azzurro) ;
Riporre i contenitori sempre chiusi con il proprio tappo;

e Prodotti nocivi e corrosivi, devono essere riposti con la massima cura in luoghi non accessibili
a terzi. Tenere sempre sotto chiave gli armadi con i detersivi:

* Non lasciare bombolette spray vicino a fonti di calore, in quanto possono infiammarsi ed
esplodere;

Per le pulizie adoperare sempre la mascherina, gli stivali ed i guanti:

* Non usare scale non fisse se non in casi eccezionali. In questi casi devono essere utilizzate
scale la cui altezza permetta all'operatore di lavorare Seénza sporgersi o allungarsi
pericolosamente;
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Adoperare scale stabili che hanno i listelli dei gradini stabili, con dispositivo antisdrucciolo
all’estremita;

Le operazioni in altezza, oltre il terzo gradino, devono essere effettuate con I'assistenza di un
collega;

Non effettuare mai lo spostamento di una scala quando su di essa si trova un operatore;

Non sollevare mai carichi che siano superiori a 30 kg;

Prestare la massima attenzione nello spostare banchi, sedie e altre suppellettili.

Osservare le norme sotto elencate allo scopo di evitare rischi elettrici:

Givi

Non manomettere o modificare parti di un impianto elettrico 0 macchine collegate ad esso;
Durante la pulizia di plafoniere o la sostituzione di neon o lampadine, disattivare non soltanto
linterruttore, ma l'intero impianto elettrico;

Non tirare mai il cavo di un apparecchio elettrico quando si disinserisce la sua spina dalla
presa nel muro;

Non usare apparecchi con fili elettrici anche parzialmente scoperti, spine di fortuna o spine
volanti, né apparecchiature sulle quali si riscontrano anomalie, quali fiamme, scintille o
surriscaldamento;

Non usare mai apparecchiature elettriche con le mani bagnate o umide;

Tenere libere le vie di passaggio e quelle delle uscite di emergenza;

Provvedere a immagazzinare ordinatamente i materiali, in modo da evitare ogni rischio di
caduta degli oggetti;

Provvedere all'accatastamento di fascicoli o volumi in modo ordinato e tale da evitare rischi di
cadute;

Avvisare subito il Dirigente Scolastico, il Responsabile del S.P.P. o i collaboratori di eventuali
rischi presenti nei plessi dell'lstituto.

~IL DIRIGENTE SCOLASTICO




