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CONTRATTO DI PRESTAZIONE D'OPERA INTELLETTUALE
PER ATTIVITÀ' DI FORMAZIONE SU PASSWEB

TRA

L'Istituto comprensivo "S. FRANCESCO DI PAOLA - MESSINA" rappresentato legalmente dal Dirigente
Scolastico pro tempore Dott.ssa Renata Greco e domiciliata per la sua carica presso l'I.C. "San Francesco di Paola"
codice fiscale 97062120833

E

Il sig. Giacomo FALZONE nato a ENNA il 24/04/1969 e residente a Enna Contrada Suriano, sin. Codice fiscale
FLZGCM69D24C342A nella sua funzione di formatore per la formazione in presenza sulla piattaforma PASSWEB

• Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo I, comma 143, della legge 13 luglio
2015,n.107»;

• Visto il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato dal D.Lgs. 19
aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo);

• Vista l'atto costitutivo della Rete di Ambito XIII prot. 16382 del 18/10/2016;
• Vista l'individuazione quale istituto capofila dell'IC San Francesco di Paola di Messina giusto verbale n. 2 del

08/11/2019;
• Vista l'approvazione del Programma Annuale E.F. 2020 da parte del Consiglio di Istituto nella seduta del

28/11/2019;
• Vista la delibera n. 15 del 20/02/2019 del Consiglio di Istituto di approvazione del regolamento d'istituto su

appalti e acquisti di beni e servizi;
• Visto il protocollo di intesa reti di ambito 13-14-15-16 e AT Messina acquisito a prot. 2698-02-10 del

27.05.2020 per come rinnovato con comunicazione USP Messina acquisita a prot. n. 5440-02-10 del 19.10.2020
• Acquisite le istanze degli istituti aderenti alle reti di Messina e provincia;
• Visto il proprio avviso per la selezione di esperti esterni nell'ambito della formazione provinciale passweb, prot.

n. 5977-07-03 del 1l.l1.2020;
• Verificata la regolarità dell'istanza di ammissione del sig. Giacomo FALZONE nato a ENNA il 24/04/1969 e

residente a Enna Contrada Suriano, sin. Codice fiscale FLZGCM69D24C342A;
• Visto il parere favorevole del Gruppo di coordinamento di Rete espresso nella seduta del 30.11.2020

regolarmente convocata in videoconferenza attraverso l'applicativo MEET di G - Suite;
• Considerato che l'acquisto del servizio in oggetto ha un valore complessivo di € 400,00 LD per ciascun istituto

partecipante, pari a max 15 ore di formazione in modalità on line;
• Considerato che il curriculum del dotto Giacomo Falzone è rispondente ai requisiti richiesti per la realizzazione

del corso;
• Vista la disponibilità del dott. Giacomo Falzone a svolgere l'incarico

SI CONVIENE E SI STIPULA

Art. 1 - Oggetto

il presente contratto di prestazione d'opera specialistica, di cui le premesse costituiscono parte integrante, con
durata di max n. 14 ore a distanza in modalità sincrono e asincrono per ciascun istituto scolastico partecipante, ha come
oggetto, per la funzione di formatore in presenza sulla piattaforma PASSWEB, le seguenti tematiche:

• l'alimentazione e la sistemazione della banca dati: PASSWEB;
• la visualizzazione della DMA in PASSWEB;
• presenza/correzione di errori;
• i dati di "ultimo miglio" e l'anticipo DMA

la S.V. dovrà assicurare la propria presenza on !ine, in accordo con il personale ATA partecipante, nei tempi e nei modi

l





IC n. 14 SAN FRANCESCO DI PAOLA
ViaOlimpia s.n. _ 98/68 Messina ~ 090/40868 ~ 090/40868

Settore infanzia: codice meccanografico MEAA8650 lQ
Settore primaria: codice meccanografico MEEE8650Il

Settore secondaria: codice meccanografieoMEMM8650lX

Codice fiscale: 97062120833 Codice Ministero P.I.: MEIC86500V
E-mail: meic86500v@istruzione.it-Pee:meic86500v@pec.istruzione.it
http://www.icsanfrancescodipaola-me.edu.it codice univoco UFBIDR

codice IPA istsc_meic86500v

che sarà cura del formatore concordare con gli istituti scolastici, assicurando un "tempo" formativo di max 14 ore per
istituto.
In particolare, la S.V. ha il compito di:
• sostenere il processo di apprendimento relativamente alle norme (tecniche, organizzative e procedurali) che devono
essere adottate dal datore di lavoro e dagli uffici di segreteria, al fine di migliorare le condizioni di lavoro, ridurre la
possibilità di errori;
• collaborare al processo di innovazione delle pratiche tecniche, organizzative e procedurali nell'ambito della
piattaforma PASSWEB, in tema di contribuzione da lavoro dipendente, pensioni, etc. nel rispetto della normativa
vigente riguardo al personale in servizio delle Istituzioni scolastiche;
• effettuare una mediazione tra il personale delle scuole in formazione e i contenuti dell'offerta formativa sulle tematiche
oggetto del percorso formativo;
• coordinare e supportare l'attività online, gestendo le interazioni del/i gruppo/i;
• sostenere il personale delle scuole nell'attività di progettazione e pianificazione delle attività e di erogazione e
documentazione degli interventi previsti dal dispositivo formativo;
• promuovere e sostenere la nascita e lo sviluppo di comunità di pratica finalizzate allo sviluppo professionale del
personale scolastico che esercita ruoli nell'ambito del sistema sicurezza sul lavoro;
• validare il percorso formativo svolto da ciascun corsista ai fini dell'attestazione finale;
• documentare l'attuazione dei percorsi di formazione;
• compilare il report finale e/o eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione del/i percorso/i.

ulteriori obblighi dell'esperto esterno
Il contratto di prestazione d'opera richiede all'esperto i seguenti obblighi:

a) rispettare il progetto esecutivo delle attività (presentato in fase di candidatura) che si configurano come attività
frontale/laboratori aie/cooperative learning, lavori di gruppo, nei quali favorire l'interazione tra corsisti e lo scambio
di esperienze attraverso analisi di caso o situazioni di problem solving;

b) elaborare i materiali delle esercitazioni laboratoriali, predisponendo almeno 3 analisi di caso o situazioni di
problem solving per ciascun modulo;

c) partecipare all'incontro propedeutico di organizzazione e condivisione del progetto formativo, organizzato dalla
Scuola Capofila di rete di Ambito XIII in modalità FAD;

d) contribuire con la propria disponibilità oraria alla definizione di un calendario complessivo funzionale
all'impianto del piano formativo provinciale, d'intesa con l'ufficio scrivente;

e) predisporre al termine dei lavori il documento di sintesi delle elaborazioni emerse durante l'intervento formativo,
da rendere disponibile ai corsisti e alle amministrazioni scolastiche;

f) dare la liberatoria per la condivisione dei materiali di lavoro nella piattaforma MOODLE messa a disposizione
dall'IC San Francesco di Paola destinata alla formazione;

g) svolgere l'attività di docenza in modalità FAD secondo le ore riportate nel contratto di prestazione d'opera
sottoscritto con il rappresentante legale dell'istituto Capofila di Rete di Ambito Xlll;

h) assicurare che l'attività sia condotta e gestita secondo le modalità richieste negli artt. 4 e 5 dal bando, attraverso la
proposta di casi concreti, utili a sostenere l'esercizio delle funzioni e i compiti delle segreterie scolastiche;

i) rispettare quanto previsto dal G.D.P.R. 679/2016 e dal D.Lgs. 1010 del 2018 in materia di privacy:

Art. 2 Compenso e durata

il 14° Istituto Comprensivo "San Francesco di Paola", in qualità di istituto capofila di rete, a fronte dell'attività
effettivamente e personalmente svolta dal dott. Giacomo Falzone, si impegna a corrispondere il compenso per max 14 ore
di docenza per ciascun istituto aderente (N. 45), pari ad un costo orario di € 25.82 LD, per un importo complessivo alla
data attuale stimato in € 16.266,60 (ore 630) che potranno essere eventualmente integrate alle stesse condizioni qualora
pervenissero a questa istituzione, in corso d'opera, ulteriori istanze di partecipazione.

Il servizio di formazione dovrà essere svolto nell 'E.F. 2020, salvo eventuali proroghe dovute a cause di forza
maggiore, che potranno estendere la durata aIl'E.F. successivo.
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11compenso verrà corrisposto entro 30 giorni dal termine della prestazione, previa presentazione di autodichiarazione
al termine dell 'incarico.

Art. 3 - Trattamento previdenziale

Il presente contratto non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di fine rapporto, e si
sostanzia in una prestazione d'opera regolata dall'art. 2222 e seguenti del Codice civile.

Il Formatore provvede in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e per responsabilità civile.
Il Formatore sarà personalmente responsabile per il pagamento di ogni imposta da lui dovuta e per ogni altro

adempimento previsto dalla normativa in relazione al compenso a lui corrisposto.

Art. 4 - risoluzione anticipata

L'Amministrazione scolastica ha il diritto di risolvere il presente contratto con effetto immediato, a mezzo di
comunicazione fatta con lettera raccomandata, in caso di inadempimento alle prestazioni di cui ai precedenti artt. I e 2.

In caso di risoluzione del contratto, l'Amministrazione scolastica ha diritto al risarcimento del danno conseguente.

In caso di urgenza, per fenomeni non imputabili all'amministrazione, è consentita al Dirigente scolastico la sospensione
dell'attività. In tale caso l'esperto non avrà diritto al pagamento di alcuna delle ore svolte o da svolgere.

Art. 5 - Privacy GDPR

L'amministrazione scolastica fa presente che i dati raccolti saranno trattati al solo fine dell'esecuzione del presente
contratto, e comunque, in applicazione del predetto decreto legislativo. Il Formatore è tenuto durante e dopo la cessazione
del presente contratto alla riservatezza su tutto ciò di cui viene a conoscenza nell' espletamento del proprio incarico, salvo
quanto necessario per l'espletamento dello stesso. A tal fine si impegna a non divulgare qualsiasi notizia, informazione
atto di qualsiasi natura, salvo che la divulgazione non sia espressamente autorizzata in forma scritta dall'Amministrazione

La modulistica di riferimento è l'informazione è resa attraverso il Iink http://www.icsanfrancescodipaola
me.edu.itiprivacy-2i

Art. 6 - Oneri fiscali

Sono a carico dell'esperto tutte le spese di stipulazione del presente contratto nonché quelle fiscali, dovute secondo le
leggi vigenti.

Art. 7 - Registrazione e Foro

Il presente contratto è soggetto a registrazione in caso d'uso. Le disposizioni di riferimento sono l'art. l, letto b) della
Parte II della Tariffa alI. A al D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131 per gli esperti liberi professionisti; l'art. lO per gli esperti non
liberi professionisti. In caso di controversie il Foro competente è quello di Messina.

Per accettazione e conferma.

La stazione a altante
Prof.ssa Renata Greco
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